当领取采购文件，或中标通知书提示费用未缴纳时：以下为缴纳流程
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1、供应商登录后，点击左上角菜单，点击费用管理
[image: ]
2、费用管理菜单，会展示出所有需缴费项目，可以自行选择逐笔支付或者合并支付，支付时请备注缴费编号（无需备注项目信息等内容），如合并支付需逐笔备注缴费编号并用分号隔开，系统将按照付款备注的缴费编号自动识别结算相应的缴费单据，系统核对时间预计需要1-2个工作日，请尽量提前缴费，以免影响后续业务。
[image: ]
[bookmark: _GoBack]3、如未按要求备注缴费编号，需要缴费单位手动关联缴费单与付款。一笔付款可以关联一笔或多笔缴费单，但必须保证金额一致，如付款金额不一致需按正确金额重新缴纳后办理退款。
[image: ]
对应费用缴纳完成后，即可下载采购文件或通知书
[image: ]
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